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§1
Zakres Polityki

Polityka wyjasnia, jak przetwarzane sg dane osobowe w zwigzku z publiczng strong
https://zielonalaczka.pl, formularzem kontaktowym i Strefg Rodzica.

Polityka uzupetnia ogdlng klauzule informacyjng RODO przekazywang w zwigzku
ze zgtoszeniem i uczeszczaniem Dziecka do Przedszkola. Nie zastepuje informacji
dotyczacych innych procesow, w szczegdlnosci dokumentacji przedszkolnej, upowaznienia
do odbioru, pomocy psychologiczno-pedagogicznej, zatrudnienia ani odrebnej zgody na
wizerunek.

Okreslenia Rodzic, Dziecko, Konto Rodzica, Profil Dziecka, Strefa Rodzica i Serwis majg
znaczenie nadane im w Regulaminie strony internetowej i Strefy Rodzica.

§2
Administrator danych i kontakt

Administratorem danych osobowych jest ,Zielona tgczka” — Niepubliczne Przedszkole
z siedzibg w Garwolinie, ul. Polna 59B, 08-400 Garwolin, RSPO 85151, REGON 146398765,
prowadzone przez Grzegorza Kotodziejczyka, zwane dalej ,Administratorem” albo
,Przedszkolem”.

Z Administratorem mozna kontaktowacé sie osobiscie lub listownie pod wskazanym adresem
oraz pocztg elektroniczng: biuro@zielonalaczka.pl.

§3
Kategorie przetwarzanych danych

W zaleznosci od uzywanej funkcji Administrator moze przetwarzacé:

1) dane osdéb odwiedzajgcych strone: adres IP, data i czas potaczenia, zadany zasoéb,
informacje przekazywane w nagtéwkach przegladarki oraz techniczne dane o btedach
i zabezpieczeniach;

2) daneformularza kontaktowego: imie i nazwisko, adres e-mail, dobrowolnie podany numer
telefonu, temat i tre$¢ wiadomosci;

3) dane RodzicaiKonta: imieg, nazwisko, adres e-mail, rola, status Konta, data potwierdzenia
adresu e-mail, data ostatniego logowania i powiagzania z Profilami Dzieci;

4) dane bezpieczenstwa: skréty kryptograficzne haset, tokendéw i kodéw odzyskiwania,
zaszyfrowany sekret aplikacji uwierzytelniajgcej, informacje o wtaczonych metodach
uwierzytelniania, sesjach, zaufanych urzadzeniach, probach dostepu i zdarzeniach
bezpieczenstwa;

5) dane Profilu Dziecka: imie, nazwisko, data urodzenia, data rozpoczecia uczeszczania,
status, grupa w danym roku szkolnym i powigzania z uprawnionymi Rodzicami;

6) dane o korzystaniu ze Strefy Rodzica: preferencje powiadomien, utworzone
powiadomienia, stan ich odczytania i dostarczenia, zadania pobrania materiatéw, historia
akceptacji Regulaminu i potwierdzen zapoznania sie z Politykg oraz zapisy audytowe
istotnych operac;ji;

7) dane zawarte w Tresciach: komunikatach, wydarzeniach, dokumentach, prywatnych
zdjeciach i nagraniach oraz ich metadanych i zakresie odbiorcéw.

Strefa Rodzica nie jest przeznaczona do przechowywania numeréw PESEL, numeréw

dokumentéw tozsamosci, adreséw zamieszkania, danych o zdrowiu lub alergiach, informacji



o odbiorze Dziecka, ptatnosciach ani skanéw papierowej dokumentacji. Dziecko nie ma
wtasnego konta i nie korzysta z Serwisu jako uzytkownik.

§4
Zrédta danych

Dane Rodzica pochodzg od niego samego oraz z wniosku i dokumentacji przekazanych
Przedszkolu poza Serwisem.

Dane Dziecka, informacja o grupie i uprawnieniu Rodzica pochodzg od Rodzica lub innego
przedstawiciela ustawowego oraz z dokumentacji Przedszkola prowadzonej poza Serwisem.
Dane dotyczace sesji, powiadomien, pobran, bezpieczenstwa i audytu powstajg podczas
korzystania z Serwisu lub jego administrowania.

Serwis nie zapisuje skanéw umow, wnioskéw, upowaznien ani zgdd dotyczgcych Dziecka.

§5
Cele i podstawy prawne

Publiczna strona. Dane techniczne sg przetwarzane w celu wyswietlenia strony, obstugi
transmisji, diagnozowania btedéw, ochrony przed naduzyciami i zapewnienia
bezpieczenstwa. Podstawg jest art. 6 ust. 1 lit. f RODO; prawnie uzasadnionym interesem
Administratora jest prowadzenie bezpiecznej i dostepnej strony.

Formularz kontaktowy. Dane sg przetwarzane w celu przyjecia wiadomosci i udzielenia
odpowiedzi. Podstawag jest art. 6 ust. 1 lit. b RODO, gdy kontakt zmierza do zawarcia lub
wykonania umowy, a w pozostatych sprawach art. 6 ust. 1 lit. f RODO; uzasadnionym
interesem jest prowadzenie korespondenciji i zatatwianie zgtoszen.

Konto Rodzica. Dane Rodzica sg przetwarzane w celu obstugi wniosku oraz utworzenia,
aktywacji, prowadzenia i wytgczenia Konta, uwierzytelniania oraz udostepniania funkcji Strefy
Rodzica. Podstawa jest art. 6 ust. 1 lit. b RODO — wykonanie umowy o ustuge elektroniczng.
Profil Dziecka i ustalanie dostepu. Dane Dziecka sg przetwarzane w zakresie niezbednym do
utworzenia Profilu, ustalenia uprawnionych Rodzicéw i przekazywania im informaciji
zwigzanych z wychowaniem, opieka i wspoétdziataniem z Rodzicami. Podstawg jest art. 6 ust.
1 lit. e RODO w zwigzku z art. 30a, art. 102 ust. 1 pkt 7 i art. 172 ust. 3 ustawy - Prawo
oswiatowe. Utworzenie Profilu nie jest oparte na odrebnej zgodzie RODO.

Tresci Strefy Rodzica. Dane sg przetwarzane w celu udostepniania wtasciwym odbiorcom
komunikatéw, wydarzen, jadtospisu, dokumentéw i prywatnych albuméw. Podstawg wobec
Rodzica jest art. 6 ust. 1 lit. b RODO, a wobec danych Dziecka — art. 6 ust. 1 lit. e RODO
w zwigzku z przepisami wskazanymi w punkcie 4.

Wizerunek i gtos Dziecka. Utrwalanie i udostepnianie rozpoznawalnego wizerunku lub gtosu
pozwalajgcego zidentyfikowa¢ Dziecko odbywa sie na podstawie odrebnej, dobrowolne;j
zgody, tj. art. 6 ust. 1 lit. a RODO. W odniesieniu do rozpowszechniania wizerunku zgoda
obejmuje réwniez zezwolenie, o ktérym mowa w art. 81 ust. 1 ustawy o prawie autorskim
i prawach pokrewnych. Zakres, czas obowigzywania i sposéb wycofania zgody okresla osobny
dokument. Zgoda nie jest warunkiem korzystania z pozostatych funkcji Strefy Rodzica.
Powiadomienia. Zwykte powiadomienia sg przetwarzane w ramach ustugi na podstawie art. 6
ust. 1 lit. b RODO, zgodnie z preferencjami Rodzica. Wiadomosci bezpieczenstwa, konta,
nowego powigzania i dokumentéw prawnych sg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b
i f RODO; uzasadnionym interesem jest bezpieczna obstuga Konta i wykazanie przekazania
waznej informaciji.

Dokumenty prawne. Wersje Regulaminu i Polityki oraz minimalny zapis oswiadczen Rodzica
sg przetwarzane w celu zawarcia i wykazania tresci umowy, realizacji obowigzkéw
informacyjnych, rozliczalnosci i obrony roszczen. Podstawa jest art. 6 ust. 1 lit. b, c i f RODO.
Bezpieczenstwo, audyt i kopie zapasowe. Dane sg przetwarzane w celu kontroli dostepu,
ograniczania préb, wykrywania i wyjasniania incydentéw, zapewnienia ciggtosci, odtworzenia

2



10.

danych i wykazania zgodnosci. Podstawa jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO w zwigzku z obowigzkami
ochrony danych oraz art. 6 ust. 1 lit. f RODO; uzasadnionym interesem jest ochrona oséb,
danych, Serwisu i roszczen.

Administrator nie wykorzystuje danych z Serwisu do reklamy behawioralnej, profilowania
marketingowego, rozpoznawania twarzy, trenowania modeli sztucznej inteligencji ani
podejmowania wytgcznie zautomatyzowanych decyzji wywotujgcych skutki prawne lub
podobnie istotne skutki.

§6
Czy podanie danych jest obowigzkowe

Dane techniczne sag przekazywane automatycznie podczas potaczenia. Bez ich obstugi
nie mozna wyswietli¢ strony ani bezpiecznie korzysta¢ z Serwisu.

Pola formularza oznaczone jako wymagane sg potrzebne do wystania i obstuzenia
wiadomosci. Numer telefonu jest dobrowolny. Nie nalezy wpisywaé danych o zdrowiu ani
innych danych szczegélnie chronionych, jezeli nie sg konieczne do zatatwienia sprawy.
Korzystanie ze Strefy Rodzica jest dobrowolne. Imie, nazwisko, indywidualny adres e-mail
idane niezbedne do potwierdzenia powigzania z Dzieckiem sg jednak konieczne do
utworzenia i zabezpieczenia Konta. Bez nich Strefa Rodzica nie moze by¢ udostepniona.

Brak wniosku o Konto lub wytgczenie Konta nie wptywa na korzystanie przez Dziecko z ustug
Przedszkola. Informacje sg wéwczas przekazywane innymi stosowanymi kanatami.

§7
Odbiorcy danych i przekazywanie poza EOG

Do danych moga mie¢ dostep wytgcznie upowaznione osoby wykonujgce zadania
Przedszkola oraz w niezbednym zakresie, dostawcy hostingu, poczty elektronicznej,
szyfrowanych kopii zapasowych, ustug informatycznych i bezpieczenstwa, podmioty
Swiadczgce pomoc prawng, operatorzy telekomunikacyjni i pocztowi, a takze uprawnione
organy publiczne.

Podmioty przetwarzajgce dane na zlecenie sg dobierane z uwzglednieniem wymaganych
gwarancji i dziatajg na podstawie wtasciwych uméw, w szczegélnosci umow powierzenia
zgodnych z art. 28 RODO.

Przy sprawdzaniu, czy nowe hasto wystepuje w publicznej bazie haset ujawnionych, Serwis
przesyta do ustugi Have | Been Pwned wytacznie pierwszych pie¢ znakéw skrétu
kryptograficznego hasta, z technicznym dopetnieniem odpowiedzi. Hasto, pozostata czes¢
skrétu, imie, nazwisko i adres e-mail nie sg przekazywane.

Mapa Google nie jesttadowana automatycznie. Po wybraniu ,,Pokaz mape” przegladarka taczy
sie z Google, ktory dziata jako odrebny administrator wedtug wtasnych zasad. To samo dotyczy
Swiadomego przejscia do zewnetrznych serwiséw Google, Facebook lub Instagram.
Podstawowa infrastruktura Serwisu i kopii zapasowych znajduje sie w Europejskim Obszarze
Gospodarczym. Jezeli dostawca dziatajacy na zlecenie Administratora bedzie przekazywat
dane osobowe poza EOG, przekazanie nastapi wytacznie na podstawie rozdziatu V RODO,
w szczegolnosci decyzji stwierdzajgcej odpowiedni stopien ochrony albo odpowiednich
zabezpieczen. Informacje o stosowanym mechanizmie mozna uzyskaé¢ od Administratora.
Niezalezni administratorzy serwiséw zewnetrznych moga przetwarzaé¢ dane poza EOG na
zasadach opisanych w ich wtasnych politykach. Uzytkownik nie musi tadowaé¢ mapy ani
korzystac z odnosnikoéw spotecznosciowych.
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§8
Okresy przechowywania

Dane formularza kontaktowego nie sg zapisywane w bazie Serwisu. Wiadomos$¢ w skrzynce
e-mail jest przechowywana przez czas obstugi sprawy, nie dtuzej niz 12 miesiecy od
zakonczenia korespondencji, chyba ze stanie sie czescig dokumentacji zwigzanej z umowa,
obowigzkiem prawnym lub roszczeniem.

Dane nieaktywowanego Konta Rodzica sg usuwane do 30 dni po wygasnieciu ostatniego
zaproszenia aktywacyjnego.

Dane Konta Rodzica, ustawienia i powiadomienia sg przechowywane przez okres korzystania
ze Strefy Rodzica, a po wytgczeniu Konta albo rezygnacji — przez 12 miesiecy, chyba ze
konkretny zapis jest potrzebny dtuzej do wykonania obowigzku prawnego lub obrony roszczen.
Dane Profilu Dziecka i jego powigzania z Kontami sg przechowywane przez okres
uczeszczania Dziecka do Przedszkola oraz przez 12 miesiecy po jego zakonczeniu.

Dostep Rodzica do komunikatéw, wydarzen i prywatnych albuméw koriczy sie najpdzniej
z kohcem roku szkolnego, ktérego dotyczg. Nastepnie sg one przechowywane w archiwum
dostepnym tylko Administratorowi przez 12 miesiecy i usuwane, chyba ze zostang usuniete
wczesniej. W przypadku wycofania zgody na wizerunek wtasciwe materiaty sg usuwane lub
trwale anonimizowane bez zbednej zwtoki zgodnie z trescia tej zgody.

Minimalny zapis akceptacji Regulaminu i potwierdzenia zapoznania sie z Politykg jest
przechowywany przez 6 lat od korica roku kalendarzowego, w ktérym zakoriczono korzystanie
ze Strefy Rodzica. Obejmuje adres e-mail i wewnetrzny identyfikator Rodzica, wersje
dokumentéw oraz czas ztozenia oswiadczen; nie obejmuje adresu IP, rodzaju urzadzenia ani
skanu dokumentu papierowego.

Zapisy audytowe istotnych operacji sg przechowywane przez 36 miesiecy kalendarzowych,
chyba ze konkretny zapis jest potrzebny dtuzej do wyjasnienia incydentu albo dochodzenia
lub obrony roszczen.

Link aktywacyjny wygasa po 48 godzinach, link resetu hasta po 60 minutach, a kod e-mail
drugiego sktadnika po 10 minutach. Zwykta sesja konczy sie po zamknieciu przegladarki albo
wczesniej po uptywie terminu bezpieczenstwa; sesja ,zapamietaj mnie” i zaufane urzadzenie
wygasajg po 30 dniach braku odpowiedniej aktywnosci. Nieaktywne techniczne rekordy
ograniczania naduzy¢ sg usuwane podczas codziennej konserwacji po uptywie 24 godzin od
ostatniej aktualizaciji.

Logi serwera sg przechowywane nie dtuzej niz przez 90 dni, chyba Ze okreslony zapis zostat
wydzielony jako dowdd incydentu. Taki zapis moze by¢ przechowywany do wyjasnienia
incydentu i uptywu terminu dochodzenia lub obrony roszczen.

Dane usuniete z systemu operacyjnego moga pozostawacé w zabezpieczonych, szyfrowanych
kopiach zapasowych maksymalnie przez 30 dni. Nie sg w tym czasie uzywane w biezacej
dziatalnosci i sg usuwane wraz z rotacja kopii.

§9
Prawa osé6b

Na zasadach okreslonych w RODO osobie, ktérej dane dotycza, przystuguje prawo dostepu
do danych i otrzymania ich kopii, sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania oraz -
gdy ma zastosowanie — przenoszenia danych.

Wobec przetwarzania opartego na art. 6 ust. 1 lit. e lub f RODO mozna wnies¢ sprzeciw
z przyczyn zwigzanych ze szczegdlng sytuacjg osoby. Wobec przetwarzania opartego na
zgodzie mozna ja w kazdej chwili wycofa¢, bez wptywu na zgodnosé wczesniejszego
przetwarzania.

Zakres praw zalezy od celu i podstawy przetwarzania; w szczegdélnosci prawo usuniecia,
sprzeciwu i przenoszenia nie ma zastosowania w kazdym przypadku i nie uchyla obowigzkow
prawnych Administratora.



Prawa Dziecka wykonuje jego przedstawiciel ustawowy z uwzglednieniem praw, dobra, wieku
i dojrzatosci Dziecka. Administrator moze poprosi¢ o informacje niezbedne do bezpiecznego
potwierdzenia tozsamosci i uprawnienia.

Zadanie mozna ztozyé na biuro@zielonalaczka.pl albo na adres Administratora. Osoba, ktéra
uwaza, ze jej dane sg przetwarzane niezgodnie z prawem, moze wnies$¢ skarge do Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych; aktualne kanaty kontaktu sg dostepne na uodo.gov.pl.
Rezygnacja ze Strefy Rodzica wytgcza Konto, ale nie jest automatycznie zgdaniem usuniecia
danych ani wycofaniem odrebnej zgody na wizerunek.

§10
Niezbedne pliki cookies i podobne informacje

Serwis uzywa wytgcznie informacji niezbednych do transmisji, uwierzytelniania,
bezpieczenstwa i dziatania funkcji zadanych przez uzytkownika. Nalezg do nich:

1) bezpieczny identyfikator zalogowanej sesiji;

2) krétkotrwaty identyfikator etapu logowania i uwierzytelniania dwusktadnikowego;

3) identyfikator zaufanego urzadzenia, jezeli uzytkownik wybierze te funkcje;

4) trwata sesja ,,zapamietaj mnie”, jezeli uzytkownik wybierze te funkcje.

Identyfikatory nie zawierajg hasta, danych Dziecka ani informac;ji o grupie. Po stronie serwera
sg przechowywane wytacznie w postaci skrotow kryptograficznych.

Serwis nie uzywa wtasnych cookies analitycznych, reklamowych, marketingowych,
do profilowania ani sledzenia uzytkownika miedzy stronami. Dlatego nie wyswietla banera
zgody na takie cookies.

Niezbedne informacje sg stosowane na podstawie art. 399 ust. 3 pkt 2 Prawa komunikac;ji
elektronicznej, poniewaz sg konieczne do dostarczenia ustugi zadanej przez uzytkownika.
Zablokowanie ich w przegladarce uniemozliwi logowanie lub prawidtowe dziatanie czesci
funkcji.

Po swiadomym zatadowaniu Mapy Google ten zewnetrzny podmiot moze zapisywac lub
odczytywac informacje na urzadzeniu wedtug wtasnych zasad. Uzytkownik moze nie tadowac
mapy i skorzystac¢ z tekstowego adresu Przedszkola.

§11
Bezpieczenstwo

Administrator stosuje $rodki odpowiednie do ryzyka, w szczegélnosci szyfrowane potaczenia,
indywidualne konta, kontrole dostepu opartg na aktualnym powigzaniu i grupie, bezpieczne
skréty haset i tokendéw, mozliwosé uwierzytelniania dwusktadnikowego, ograniczanie proéb,
prywatne przechowywanie plikow, rejestrowanie istotnych operacji i szyfrowane kopie
zapasowe.

Prywatne zdjecia i nagrania nie sg przechowywane w publicznej czesci Serwisu ani
udostepniane przez staty publiczny odnosnik. Pobranie pliku wymaga zalogowania
i ponownego sprawdzenia uprawnienia.

Zaden $rodek nie usuwa catkowicie ryzyka. Podejrzenie przejecia Konta, btednego powiazania
lub nieuprawnionego dostepu nalezy niezwtocznie zgtosi¢ Administratorowi.



§12
Zmiany Polityki

Polityka moze zosta¢ zmieniona w razie zmiany prawa, funkcji Serwisu, celu lub sposobu
przetwarzania, dostawcow, zabezpieczen albo danych Administratora.

Aktualna wersja jest stale dostepna w publicznej stopce Serwisu, a aktualna wersja i historia
publikacji takze w Strefie Rodzica.

Administrator przesle kazdemu aktywnemu Rodzicowi informacje o zmianie na adres e-mail
przypisany do Konta, wraz z nowa Politykg w pliku PDF. W Strefie Rodzica pojawi sie
nieblokujgcy komunikat zawierajgcy date obowigzywania i podsumowanie zmian.

Otwarcie lub zamkniecie komunikatu oznacza wytgcznie oznaczenie go jako przeczytanego.
Polityka jestinformacja, a nie zgoda. Jezeli nowy cel lub sposdb przetwarzania wymaga zgody,
Administrator uzyska jg oddzielnie przed rozpoczeciem takiego przetwarzania.



